
 

 

  

Pflichtpraktikant (m/w/d) Personalmanagement 

Vollzeit  Standort: 38118 Braunschweig, Hohetorwall 14 

Wir, die TecFox GmbH, sind ein zukunftsorientiertes IT-Dienstleistungsunternehmen 
verwurzelt im Raum Braunschweig/Wolfsburg. Wir übernehmen bundesweit IT-Projekte 
bei namhaften Unternehmen und aus den unterschiedlichsten Branchen. Mit all unserem 
Wissen und unserer Erfahrung helfen wir bei der Neu- und Weiterentwicklung von IT. Die 
TecFox GmbH bietet Dir anspruchsvolle und komplexe Projekte in angenehmer 
Arbeitsatmosphäre. 

Deine Aufgaben bei uns: 

 Unterstützung bei der Erstellung und Ausarbeitung von Stellenanzeigen, 

 Mitarbeit im Bewerbermanagement (Erfassung der Bewerber, versenden von 
Eingangsbestätigungen, Absagen, Einladung zu Vorstellungsgesprächen), 

 Vorbereitung von und Teilnahme an Vorstellungsgesprächen, 

 Unterstützung bei der Verwaltung der internen Mitarbeiterdaten bzw. der 
Mitarbeiterakten, 

 Analyse, Definition und Dokumentation von Prozessen; aktive Mitgestaltung der 
Digitalisierung im HR-Bereich, 

 Recherche zu aktuellen Themen im HR-Bereich und Digitalisierung, wie z. B. neue Tools 
und Best Practices. 

Danach suchen wir: 

 Du bist eingeschriebener Student (m/w/d) im Bereich der Rechts-/Wirtschafts-
/Sozialwissenschaften oder Psychologie, 

 Du konntest bereits erste Erfahrungen im Bereich HR sammeln (Nice to Have), 

 Du hast bereits Erfahrung mit MS-Office, 

 Du verfügst über eine selbstständige und konzeptionelle Arbeitsweise sowie eine gute 
Kommunikationsfähigkeit. 

Dafür bieten wir dir:  

 Während deines 6-monatigen Praktikums bekommst du einen spannenden und 
umfangreichen Praxiseinblick in die Welt des HR-Bereichs, 

 Faire Vergütung, 

 Die Möglichkeit sich einzubringen, eigene Idee mit einfließen zulassen, persönliche 
Weiterentwicklung, 

 Flexible Arbeitsplatzgestaltung mit Remote Home Office Option, 

 Du bearbeitest Themen auch eigenverantwortlich und bist als Praktikant nicht nur 
unterstützend dabei, 

 Offene Unternehmenskultur, kurze Entscheidungswege & viel Gestaltungsspielraum, 

 Freiraum fürs Studium,  

 Frisches Obst, kalte Getränke und Kaffeespezialitäten, 

 Regelmäßige Teamevents. 

smart team – smart company 

Wenn Du Dich angesprochen fühlst und uns gerne durch Dein Fachwissen und Deine 
Softskills voranbringen möchtest, dann sende uns doch zeitnah Deine aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen mit Angaben über Deine Verfügbarkeit. 

bewerbung@tecfox.eu 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung, dich und deine Ideen! 
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